Smernica

Obce Semerovo o uptatvani zakona o verejnom obstaravani
¢islo 25/2006 Z.z. O verejnom obstaravani ...

I. Uvodné ustanovenie

Smernica upravuje podrobne postupy verejnéhoobstardvania Obce Semerovo
pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou. Pri zadavdnostatnych zakaziek sa postupuje
v zmysle zakonaé. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene daplneni niektorych
zakonov v zneni zakona¢. 282/2006 Z.z., zakona&. 102/2007 Z.z., zakon&. 232/2008 Z.z.
a zakonaé. 442/2008 Z.z., zakon&. 213/2009 Z.z, zé&kon&. 289/2009 Z.z., zakong&. 402/2009
Z.z., zakona ¢. 503/2009 Z.z., zakonat. 73/2010 Z.z., zakonak. 129/2010 Z.z., a zakona
¢. 58/2011 Z.z.

Hlavnymi principmi verejného obstaravaniasu:
princip rovnakého zaobchadzania

princip nediskriminacie

princip transparentnosti

princip hospodarnosti a efektivnosti.

[I. Zakladné pojmy

1. Verejné obstaravanie —su pravidla a postupy pouzivané obstardieste/Obcou Semerovo/ ptal zakona,
ktorymi sa zadavaju zé&kazky na dodanie tovaru, Z&kana uskutdnenie stavebnych prac, zakazky na
poskytnutie sluzieb a a7 navrhov.
2. Zakazka —je zmluva s pgaznym plnenim uzavreta medzi jednym alebo viacemgrajnymi
obstaravatémi na jednej strane a jednym alebo viacerymi Gspesrnuchadzami na strane druhej, ktorej
predmetom je dodanie tovaru, usktrtenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.
3. Finanéné limity - /§ 4 zakona/
Zakazka je nadlimitnd, podlimitnd, podprahova alelmézkou hodnotou v zavislosti od predpokladaoeinoty
zékazky.
a) Nadlimitna zékazka pre obec — verejného obstaraaiel’a je : ak predpokladana hodnota zakazky je
- utovarov a sluzieb rovna alebo vysSia ako 193000
- na uskuténenie stavebnych prac je rovnaké alebo vy3Sia é&4b5400 €
b) Podlimitnd zakazka je: ak predpokladanad hodnota zakazky je niZSialmkid v bode a) a rovhaké alebo
vySSia ako
- ako 40 000 € ak ide o dodanie tovarov alebo sluzieb
- ako 200 000 € ak ide o uskdt®nie stavebnych prac.
c¢) Podprahovéa zékazkge: ak predpokladan& hodnota z&kazky je niZSidiakibv bode b)
- nadodanie tovarov a poskytnutie sluZieb je rovredkho vysSia ako 10 000 €
- uskut@nenie stavebnych préac je rovnaka alebo vyssia akaoR €
d) Zakazka s nizkou hodnotoue: ak predpokladana hodnota zakazky je
na dodanie tovarov a poskytnutie sluzieb nizSia#k000 €
na uskuténenie prac je nizSia ako 20 000 €.
Predpokladana hodnotazakazky sa wuje ako cena bez DPH.
Pravidla vypoétu predpokladanej zakazky upravuje 8§ 5 zakona
Zakazku nemoZzno rozddfi ani zvolt’ spésob ufenia jej predpokladanej hodnoty s fgm vyhnd sa
pouZitiu postupov zadavanie zakazky pedéakona.
7. Obec Semerovge povinnd pri zadavani zdkazigdrZiavat’ postupy vo verejnom obstaravani:
a) verejna siaz
b) uzSia stlaz
¢) rokovacie konania
d) si¥azny dialdg

X

Ugastnici procesu:

Verejny obstaravatd’ — Obec Semerovo,

Uchadza® - je fyzickd osoba, pravnicka osoba, alebo skupikgctato oséb, ktora na trhu dodava tovar,
uskut@nuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu aleliqaiea ponuku.

Zaujemca - je fyzickd osoba, pravnicka osoba alebo skupingctato osbb, ktora na trhu dodava tovar,



uskuta@nuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a kt@&&mjem o &ag’ v uzsej stazi, v rokovacom
konani alebo v gs@Znom dialégu, alebo si vo verejnejaii prevzala doklady

Koncesionar —je fyzicka osoba, pravnicka osoba, alebo skupyti@ovena viacerymi osobami, s ktorou verejny
obstaravateuzavrel koncesnt zmluvu pkadzakona.

[Il. Postupy pri zadavani zakazky

1. Zadavanie podprahovej zakazky

a) Pri zadavani podprahovej zékazky bude obec pogttl primerane poth § 99 a § 101 zakona -
podprahovéa zakazka.

b) Na vyhodnotenie ponik obec /starosta/ ma zriadesmisiu. Komisia musi nfaminimalne 3¢lenov.
Clenom komisie su poslanci OZ Semerovtien komisie musi maodborné vzdelanie ako odborni prax
zodpovedajicu predmetu zakazky, musi bgzahonny a dpar’ podmienky stanovené v § 40 zakona.

¢) Vyzvu na predkladanie ponuk obec posle Uradwprejné obstaravanie v zmysle zakona, po jej jivené

ju zaSle trom vybranym zaujemcom. Zarabec spini vSetky podmienky pri zadavani podprehoékazky s
tym, Ze na uskutmenie verejného obstaravania podprahovej zédkazkptieebna odborne spdsobild osoba na
verejné obstaravanie.

d) Obec mbZe objedtiaverejné obstaravanie odborne spésobilou osobowdprphovych zakaziek, a u
zakaziek s nizkymi hodnotami ak sa jedna o zalierpe tovarov, sluZieb a prac v suavislosti s priptaa
realizaciou projektov financovanych z fondov EUekal aj z inych zakaziek v pripade, e na to nema
pracovnika.

2. Zadavanie zédkazky s nizkou hodnotowna dodanie tovarov, na poskytnutie sluzby s prkidol@anou
hodnotou zékazky niZzSou ako 10 000 e na usketoie prac s predpokladanou hodnotou niZzSou ako
20 000 €.

a) Ak hodnota predmetu zakazky na dodanie tovalelwoaposkytnutie sluzby /pri planovani napr. za fo&
nizSia ako 1 000 €prieskum trhu, ani iny postup verejného obstarévan nevykonava, starosta obce zdava
zékazku uzavretim zmluvy, alebo objednavkou vylnatéodavateovi.

b) Ak hodnota predmetu zékazky na dodanie tovar®boa poskytnutie sluzieb /pri planovani napr.
Za rok/ jevyssia ako 1 000 € niz8ia akalO 000€ (tovary a sluzby), resp. 20 000€ (prac@ potrebné
vykonava prieskum trhu.

¢) Pri zadavani zakazky na uskérienie prac je potrebné rabizdy prieskum trhu.

Pritom sa musi postupadak, aby vynaloZzené néklady na obstaranie predmédtazky boli primerané jeho
kvalite a cenedlalej len zasada hospodarnosti) a obstaranie hi@imél so zref®om aj na iné kritéria ako cena
predmetu zékazky.

- Za tymto @elom vykonava zodpovedny zamestnanec gmdeskum trhu niektorym z nasledujucich
spbsobov resp. ich kombinaciou:
- telefonicky
- faxom, alebo mailom
- prieskum na zaklade vyzvy na predkladanie cenoypmnuk
- osobny prieskum
- prieskum na zaklade cennikov, katalégov, internet

- Vyhodnotené ponuky predloZi prislusny pracovnikosti®vi obce k odsuhlaseniu. VSetky doklady z
prieskumov trhu sa archivuju 5 rokov /8§ 102/.

-V pripade odstigovania nasledkov havarii, ktoré by mali za nasleslabdy na majetku obce a @&@mov
obce, je moZzné zadazakazky s nizkou hodnotoudasovo najblizSie dostupného dodavaté miestu
plnenia, priom zodpovedny zamestnanec vy&inaevidencii odévodnenie gih, pre ktoré nebolo mozné
vykon&’ prieskum trhu.

- Ak ide o nedostatkoveé sluzby a prace a uch&mzgge menej ako 3. alebo ich sidlo je v@&3gj vzdialenosti,
tato skut@nog’ treba zdbvodtia je mozné pouipriame zadanie s dérazom ¢mnajv&Siu hospodarndg's
obstarania.

- Potraviny sa obstaravaju p@d nového spokmého slovnika obstaravania CPV slovnika, tol'pod
predpokladanej hodnoty za skupinu potravin *pqalanu obce napr. za rok.



Povinnosti verejného obstaravatka — obce

Verejny obstaravateje povinny zverejiiovat® minimalne raz Stvrroéne na webovom sidle obce zakazky
s nizkou hodnotoa cenami vysSimi ako 1 000 &,ktorej pre kaZzdu zakazku uvedie najma

a) hodnotu zakazky,

b) predmet zakazky,

c)identifikaciu Uspedného uchadaa

Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou a nevyzagisigmna forma zmluvy okrem pripadov, v ktorych to
vyZaduje zékon. Vysledok verejného obstardvaniaegzosiela Uradu. Verejny obstaravawriduje vSetky
doklady a uchovava ich pa@okov po uzavreti zmluvy.

Ostatné zakazky /s vySSou predpokladanou hodnotou/
Pri obstardvani ostatnych zékaziek v obci /napildiektricka energia , plyn, voda, stavebné pragepd./ sa
postupuje v zmysle platného zakona.

IV. Dokumentécia o verejnom obstaravani

1. VSeobecnl dokumentaciu o verejnom obstaravani vediereny pracovnik Obce. Doba archivacie
dokumentécie verejného obstaravania je 5 rokovzawreti zmluvy.
2. Pre archivované doklady plati registratirny plaegistratarny poriadok Obce Semerovo

V. Zavere¢né ustanovenie

1. DodrzZiava postup uvedeny v tejto Smernici sU povinny vSetmnestnanci Obce Semerovo. Na postup
neupraveny smernicou satehuje zakort. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a zmene éneop
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

2. Kontrolu postupu zadavania zé&kaziek s nizkymi héaimo a podprahovych zdkaziek vykonava hlavny
kontrolor obce.

3. Stouto Smernicou budd oboznameni vSetci zamest@énerného Gradu.

4. Smernica bola prejednana a schvalend Obecnym #agtipom Semerovo uznesenémvI./ 4./2011 - A —

1 -4f./ dha 24. 6. 2011 a je platnaam schvalenia.

Imrich Hrabovsky, starosta obce

Zverejnené : 3. juna 2011
Predlozil : Imrich Hrabovsky, starosta obce



Zaznam o vykonani prieskumu trhu

1. Predmet obstaravania( pomenovanie tovaru, sluzby alebo prace, opisygapmnejSich
poZzadovanych vlastnosti):

3. Zistené udaje:
zoznam podnikatd’ov, ktori boli osloveni (nadely porovnania a zhodnotenia pfatine,
uvieg’ jednotlivych podnikatéov, u ktorych bol prieskum vykonani padich obchodného
mena, sidla.dO, uvies zistend cenu, kvalitu,ako aj iné v danom pripade relevantné zistené
Uzitkové vlastnosti:

4. Zhodnotenie a vyber uchadz#éa (na zaklade Udajov pba bodw. 1 a¢. 3 a zvazenim aj
vlastnych nékladov — napr. dopravnych, utieajvhodnejSieho uchadz:

5. Meno a priezvisko, funkcia a pracovisko zamestnapdpadne komisie na vyhodnotenie, ktori
vykonali prieskum trhu:

Datum vykonania prieskumu trhu: ........ccccccvveiiiiee e



