SMERNICA

0 rozsahu a spdsobe pouZitia vydavkov na reprezertze a propag&né kely
Obce Semerovo

V sulade s Vynosom Ministerstva financii Slovenskejpubliky z 8. decembra 2004
¢. 11251/2004-42, ktorym sa ustanovuju podrobnosthaspodéareni rozgtovych organizécii a
prispevkovych organizacii a ktorym sa meni vynosiséerstva financii Slovenskej republiky z 25.
februara 2004 ¢. 2252/2004-44 v zneni vynos¢. MF/003821/2004-442 v zneni vynosu
¢.MF/009246/2006-421 z 28. marca 2006

a

V sulade so zakonoms. 583/2004 Z. z. v zneni dodatkov a § 34 z&kona $HRC.
523/2004 Z. z. o rozmtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a daglmiektorych
zakonov

sa vydava

Smernica o rozsahu a spésobe pouZitia vydavkov naprezenta&né a propag&né ely
Obce Semerovo

Clanok 1

UVODNE USTANOVENIA

Obec Semerovo méze uhratizggdavky na reprezentaé a propagmé (Eely v rozsahu
schvélenom v rozpite obce Semerovo na prislusny ro#pey rok pri zachovani maximalnej
hospodarnosti, dinnosti a vecnej preukazditesti. Hospodarenie s tymito prostriedkami si
vyZaduje zachovanie maximalnej hospodarnosti aejgmudioZenosti.

Clanok 2

VYDAVKY NA REPREZENTA CNE A PROPAGACNE UCELY

Tieto vydavky mézu by pouzité v nevyhnutnom rozsahu, ak si to vyZadujq,
reprezenténé, hospodarske a iné spmaské alebo pracovné dovody, a to na :

1. pohostenie pri oficialnych navstevach adiaSie vydavky spojené s pobytom oficialnych
hosti

obderstvenie Gastnikov pracovnych poréd, konferencii a inych pvagch stretnuti
/rokovani/

vecné dary poskytnuté v sivislosti s reprezenté@bce Semerovo

obderstvenie pre zasadnutie obecného zastigtia a komisii

obterstvenie pre atanov pri pracovnych brigadach pre obec

obkerstvenie pre alanov pri prilezitostiach £ matiek, Ga deti, Mikulas, Uvitanie
nového roku a pod.

vecné dary a odmeny pri Zivotnych jubileach, nanbdiés’at’a a pod.

d’alSie vydavky
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Na Wely tejto smernice sa:

1. za oficiédlnu navstevu sa povaZzuje tuzemska alebmané&néa delegacia ( aj jedna osoba),
ktora prerokuva so zastupcami obce doleZité spolské a hospodarske otazky.

2. za olgerstvenie a sa povazuje kavaj, nealkoholické napoje a pripadne aperitiv, pivo
a iné, jedlo poth povahy a iky trvania akcie. Alkoholické ndpoje mozno podaien
v spola@ensky nutnej miere. Limity na pohostenie &eaistvenie su stanovené v tejto
vyske:

a) ol¥erstvenie priinternych poradach, zasadnutiachnaigiach
* do 2 hodin (na osobu) do 1 4kava, nealko)
e od2do5hodin(naosobu) do 3€ avéknealko, jednoduché jedlo)
« od5do8hodin(naosobu) do 5€ avéknealko, jednoduché jedlo, obed)
» celodenn4 akcia (na osobu) do 10€ gkaealko, jednoduché jedlo,
obed, vera)

b) pohostenie pri oficialnych navstevach

* do 2 hodin (na osobu) do 7€

* od2do5hodin(naosobu) do 12€

» celodennd akcia (na osobu) limit budeljpocharakteru akcie &&ny
ndividualne

3. vecné dary sa mdZze poskytngri vyznamnych Sportovych , kultirnych a sp@nskych
podujatiach v hodnote do vysky 100 € na jedno patokljosobam reprezentujiacim obec
Semerovo Vv oblasti hospodéarskeho, kultirnehdpgpoského Zivota a Sportu do vysky
50 €, v pripade reprezentacie obce Semerovo naindéddnej Urovni do vysky 100 € na
jednu osobu(pozn. v pripade jednotlivca — prevod fidagich prostriedkov pdi
rozpaitovej klasifikacie 642 014).

4. pri prilezitosti dosiahnutia vyznamného Zivotnéhbilea oldana obce Semerovo, obec
Semerovo mb6ze poskytivecny dar alebo odmenu v hodnote do vysky 50,00 €.
(tradicné oslavy striebornych, zlatych a diamantovych ychnsvadieb, uvitania deti
a najstarsich aanov) .

(pozn. — prevod finamych prostriedkov pd rozp@tovej klasifikacie 642 014).

5. za d’alSie vydavky, spojené s pobytom oficialnych hasii vydavky na ich uvitanie,
ubytovanie, stravovanie, dopravu, tlteaie, vstupné na kultirny program. Starosta Obce
Semerovo mobZe poskytid zahranine] delegacii a vynimme v oddvodnenych
pripadoch aj tuzemskej delegacii v sgalosky potrebnej miere primerany vecny dar. Za
primerany vecny dar sa pri zahr&améj delegacii povaZzuje dar v hodnote do 66 € najed
osobu, pri tuzemskej delegacii dar v hodnote dc€3ta jednu osobu. Kvety sa mézu
poskytnd oficidlnym hosom pri vyznamnych politickych, kultdrnych a Sporjot
podujatiach, pripadne zamestnancom Uradu alebdaolesej organizécie pri prilezitosti
Zivotného jubilea (50, 60-tmé a pod.) do 20 €.

6. v pripade potreby mdZe Obecné zastlipit® odsuhlasiaj vySSie reprezentaé
vydavky.



Clanok 3

ZASADY POLVJZI'VANIA VYDAVI§OV 5
NA REPREZENTA CNE A PROPAGACNE UCELY

1. Limit vydavkov na reprezentaé (ely avydavky na propagaé &ely su dané
schvélenym rozpisom rozpm na prislusny rok. Za hospodéarenie s limitom na
reprezenténé Eely zodpoveda starosta Obce Semerovo.

2. Vydavky na reprezentaé a propagmé (Eely musia by riadne preukdzané a doloZené
prislusnymi dokladmi (vzor ttdva Priloha¢.3). Doklady preukazujuce vydavky na tento

G¢el musia obsahovaokrem vSeobecne platnych néaleZitostioiinych dokladov aj tieto
Gdaje :

a) pri vydavkoch na aterstvenie a pohostenie (vzordila vid. Prilohat.1) :
» pri akej prileZitosti sa poskytli ¢él)
e termin akcigdatum, hodina)
* miesto konania
*  pcet astnikov
* doba trvania
e rozpis konzuméacie
b) pri vydavkoch na dary (vzor tlava vid. Prilohas.2) :
e oznaenie darovanej veci a jej hodnotu
» prilezitog’, pri akej, komu a kedy bol dar poskytnuty

Clanok 4

ZAVERE CNE USTANOVENIA

1. Zmeny a doplnky Smernice o rozsahu a sp6sobe uwyidavkov na reprezeritae a
propagéné &ely Obce Semerovo schitge OZ .

2. Tato smernica bola schvalena uznesenint®%/4/2011 A — 1 —4e./ , zoid 24. 6. 2011.

3. Tato smernica nadobudaidnog’ diiom schvalenia.

V Semerove tla 24.6.2011
Imrich Hrabovsky, starosta obce

Vypracoval : Marek Lisicky, poslanec
Pocet stran : 3+4
Pocet priloh: 3



Pritoh1 k Smernick. ...... -

Ziadanka
na pohostenie a oterstvenie

Zamestnanec zodpovedny za realizaciu akcie:

Akcia (&el):

Termin akcie (datum, hodina):

Miesto konania:

Pazet (Eastnikov akcie: domaci ............... ah@mnéni ..................

Trvanie akcie (zakrizkova

a) 2 hodiny ¢) od 5 do 8 hodin
b) od 2 do 5 hodin d) viac ako 8 hodin

PoZiadavka na pohostenie <etstvenie:
(rozpis podavaného pohostenia <€enstvenia)

Datum: Vyhotovil: (podpis zodpovedného zamestnanca)

Limit vydavkov:
- Vydavky na 1 dastnika akcie:
- Vydavky na akciu celkom:
Schvduje : (titul, meno a priezvisko)

podpis Statutéra

Vykonanie predbezZnej finartnej kontroly v zmysle zakonac. 502/2001 Z. z. v zneni neskorSich
predpisov:

Za sllad s poziadavkami hospodarnosti, efektivi@o&tinnosti: ...

Na pripravovanu finatnu operaciu st — nie st dtgnené finatiné prostriedKy: ..........cccceeveeriiicennnnn.



Priloha.2 k Smernick. ...... [oiiian.

Ziadanka
na zabezpéenie daru

Zamestnanec zodpovedny za zabéepi daru :
Zamestnanec povereny odovzdanim daru :
Oznasenie darovanej veci :

Hodnota darovanej veci :

Komu bol dar poskytnuty :

Pri akej prilezitosti bol dar poskytnuty :

Den poskytnutia daru :

Datum:
podpis povereného zamestnanca

(meno a priezvisko)
DAtum: s
podpis Statutébae

Vykonanie predbezZnej finartnej kontroly v zmysle zakonac. 502/2001 Z. z. v zneni neskorSich
predpisov:

Za sllad s poziadavkami hospodarnosti, efektivieo&tinnosti: ...

Na pripravovanu finatnl operaciu su — nie sudlgnené finatiné prostriedky: .........cccooceeeriieeennne.



Priloha.3 k Smernick. ...... R

Vyu¢étovanie prostriedkov reprezenta&ného fondu
starostu obce Semerovo

Akcia (&el):
Termin akcie (datum, hodina):
Miesto konania:

Suhlasim s uhradenim sumy .................| EUL, SIOVOM...coveee e et e e
z prostriedkov reprezentaeho fondu uteného na tietodely.

podpis Statutara

Prilohy k Vy(Etovanie prostriedkov reprezetitgeho fondu

pokladnéné bloky o ndkupe (fet):

Za spravnosvyuctovania:

(meno a priezvisko)
Datum:



Vykonanie predbeZnej finartnej kontroly v zmysle zakonac. 502/2001 Z. z. v zneni neskorsich
predpisov

(meno a priezvisko)
Datum:

Za sulad s poziadavkami hospodéarnosti, efektivrzo&tinnosti:

(meno a priezvisko)
Datum:

Uvedena fina#né operéacia je — nie je v stlade s razpm:

(meno a priezvisko)
Datum:



